Tallinna Kiisa Lasteaed juhindub isikuandmete to6tlemisel kehtivatest isikuandmete t66tlemist
reguleerivatest digusnormidest ja Tallinna linna andmekaitsetingimustest

Isikuandmete tootlemise eesmargiks on alushariduse pakkumine ja 6ppe- ning kasvatustegevuse
labiviimine. Alushariduse pakkumisel ja dppe- ning kasvatustegevuse labiviimisel t66tleb lasteaed
isikuandmeid ulatuses, mis on vajalik nende eesmarkide taitmiseks vastavalt koolieelse lasteasutuse
seadusele ja selle alusel antud digusaktidele. Eesmarkide saavutamiseks to6tleb lasteaed jargmisi
andmeid: andmed laste kohta, andmed lapsevanemate kohta, andmed td6tajate kohta.

Lasteaed ei jaga isikuandmeid kolmandate isikutega, valja arvatud juhul, kui lapsevanem on andnud
selleks ndusoleku, seda nduavad seadused, seda on vaja Gppe- ja kasvatustdo tugiteenuste
osutamiseks voi laste diguste eest seismiseks.

Andmete tootlemise Giguslikud alused on:

= avaliku lGlesande tditmine — koolieelsete lasteasutuste seadusest jt lasteaedadele
kohalduvatest Gigusaktidest tulenevad lilesanded,;

* |epingu tditmine — t66lepingud, majanduslepingud;
= juriidiline kohustus — raamatupidamisega seotud andmetdotlus;

= |sikuandmete kaitse ndusolek

Andmekaitsetingimused nousoleku alusel isikuandmete too6tlemise korra
Oiguslik alus

Andmete tootlemise diguslik alus on ndusolek. NB! Kdigi lilejadnud andmete tootlemine,
mida lasteaed lapsevanemalt nGuab, toimub digusaktidega satestatud kohustuste taitmiseks.

Lapsevanema odigused
Nousoleku tagasivotmine

Lapsevanemal on Gigus ndusolek igal ajal tagasi votta. Nousoleku tagasivotmiseks tuleb lapsevanemal
esitada lasteaiale avaldus ja méarkida ara, milliste andmete t66tlemise nGusoleku ta tagasi votab.

Andmete saamine, parandamine, piiramine ja kustutamine

Lapsevanemal on Gigus saada lasteaialt kdiki andmeid, mida tema alaealise lapse kohta ndusoleku
alusel tootleb.

Lasteaed parandab vai kustutab ndusoleku alusel to6deldavaid isikuandmeid lapsevanema taotluse
alusel. Taotlus tuleb esitada e-posti aadressil kiisa@kiisala.edu.ee

Lasteaed vastab koigile lapsevanema digustega seotud podrdumistele esimesel voimalusel voi kuni
30 pdeva jooksul. Kui lapsevanema poérdumine on selgelt pdhjendamatu voi (ilemaarane, on
lasteaial Oigus jatta see tditmata voi nGuda tditmise eest maistlikku tasu.

Andmete avalikustamine ja edastamine

Lasteaed on kohustatud avaldama lapse ja lapsevanema isikuandmeid kolmandatele isikutele
seaduses satestatud juhtudel.

Andmete sdilitamine
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Nousoleku alusel avalikustatavaid andmeid séilitatakse ndusoleku tagasivGtmiseni. Avalikustamata
andmed kustutatakse parast ndusoleku tagasivotmist. Avalikustatud andmeid ei kustutata, kui see on
tehniliselt véimatu (nt aastaraamatud) v6i kui vanem seda ei ndua (e-keskkonnad).

Eriliigilisi andmeid ja vanemate kontaktandmeid sailitatakse ndusoleku tagasivotmiseni vdi seni, kuni
laps on lasteaia Gpilane. Parast seda andmed kustutatakse (havitatakse).

Nousolekut sdilitatakse 2 aastat andmete to6tlemise I6petamisest.
Turvalisus

Avalikustatud andmetele paasevad ligi kdik, kes kasutavad keskkonda, kus lasteaed andmeid
avalikustab.

Kinnisele keskkonnale paasevad ligi Uiksnes grupi liikkmed voi keskkonna kasutajad.

Lapsevanema e-posti aadress on kattesaadav lasteaia tootajatele ja teistele sama riihma
lapsevanematele. E-posti aadressid asuvad turvalises serveris (andmeid haldab Tieto Eesti OU).

Lapse eriliigilised isikuandmed on kattesaadavad liksnes neile lasteaia tootajatele, kellel on neid vaja,
et tagada lapse tervise kaitse. Lapse eriliigilisi andmeid toodeldakse (iksnes paberil. Eriliigilisi
andmeid hoitakse lukustatud kapis.

Koigi andmetootluse kohta tekkivate kiisimuste v6i muredega on lapsevanemal véimalik péorduda
lasteaia andmekaitse kontaktisiku poole e-posti aadressil kiisa@kiisala.edu.ee

Lapsevanemal on digus podrduda Andmekaitse Inspektsiooni vdi kohtu poole, kui ta leiab, et
andmete t66tlemisel on rikutud tema voi tema lapse digusi.

Lasteaia andmekaitsespetsialisti Glesandeid tdidab Tallinna Linnakantselei linnasekretari biiroo
andmekaitsespetsialist. Linna andmekaitsespetsialistiga saab v6tta Gihendust e-posti
aadressil andmekaitse@tallinnlv.ee

Lasteaia andmekaitse kontaktisik, kelle tilesandeks on koordineerida lasteaia andmekaitse kisimuste
lahendamist, on direktor Triin Tamsalu, e-post: triin.tamsalu@kiisala.edu.ee

Isikuandmete t66tlemine t66le voi praktikale kandideerimisel

» Tallinna Kiisa Lasteaeda t66le voi praktikale kandideerides lahtub asutus kandidaadi poolt
avaldatud voi avalikest allikatest saadud infost. Kandidaadil on digus teada, milliseid andmeid
tema kohta on kogutud ning anda omapoolseid selgitusi-vastuvaited.

= Varbamiskonkursil osalejate andmeid ei avaldata teistele kandidaatidele ning isikutele, kes
konkreetses varbamis- ja valikuprotsessis ei osale. Kéik varbamisprotsessis osalevad isikud
hoiavad kandidaatide kohta saadud (kirjalikult vGi elektrooniliselt esitatud
kandideerimisdokumendid) ja kogutud teavet konfidentsiaalsena.

»= Kui kandideerid meile praktikale, kehtivad isikuandmete t66tlemise osas samad nduded, mis
toole kandideerides.
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